ZARZADZENIE Nr 29/2024
Waéjta Gminy Krasiczyn
z dnia 17 maja 2024 r.

zmieniajace Regulamin Organizacyjny Urz¢du Gminy Krasiczyn

Na podstawie art. 33 ust, 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 609 t.j.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym wprowadzonym zarzadzeniem Nr PW/11/2023
Wojta Gminy Krasiczyn z dnia 22 sierpnia 2023 r, w sprawie ustalenia
Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Krasiczyn wprowadza sig
nastepujgce zmiany:

1) w rozdziale V § 17 otrzymuje tytut , Do zadan Zastepecy Wijta nalezy:”
oraz nastepujace brzmienie:

§17

Do zadan Zastepcy Wojta nalezy:

1. podejmowanie czynnosci kierownika Urzedu podczas nieobecnosci Wojta
lub wynikajacej z innych przyczyn niemoznodci petnienia obowigzkéw przez
Woita,

2. wykonywanie innych zadan na polecenie lub z upowaznienia Wjta,

nadzor nad przygotowywaniem projektow uchwat,

4. przedkladanie wéjtowi propozycji dotyczacych usprawnienia pracy urzedu.”
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2) w rozdziale V po § 17 dodaje si¢ § 17 a, ktéry otrzymuje tytul ,,Do zadan
Sekretarza nalezy:” oraz nastgpujgce brzmienie:

8 17a

Do zadan Sekretarza nalezy:

1. opracowywanie zakresow czynnosci na stanowiskach pracy,

2. nadzér nad organizacja pracy w Urzedzie oraz prowadzenie spraw
z doskonaleniem kadr,

3. zapewnienie przestrzegania prawa przez wszystkie komorki organizacyjne
Urzedu,

4. koordynowanie dziatalnosci komérek organizacyjnych Urzedu oraz
organizowanie ich w wspoltpracy,
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nadzor nad wykonywaniem przez pracownikow czynnosci kancelaryjnych,

6. przeprowadzanie okresowych ocen pracownikow — na stanowiskach
urzedniczych,

przedkladanie wojtowi propozycjl dotyczacych usprawnienia pracy urzedu,
prowadzenie zamowien publicznych,

9. wspbtpraca z Urzedem Marszatkowskim oraz innymi instytucjami w zakresie
pozyskiwania $rodkéw unijnych.”
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§2.

Zarzadzenie wchodzi W zycie z dniem podpisania.




